
Администрация городского поселения «Рабочий поселок Многовершинный» Николаевского муниципального района Хабаровского края
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

     15.05.2023                                                                                                                          № 33-па
р.п.Многовершинный
"Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги "Прием заявлений, документов и постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях"

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (в ред. Федерального закона от 29 декабря 2020 г. N 479-ФЗ, Федерального закона от 30 декабря 2020 г. N 509-ФЗ), Уставом городского поселения «Рабочий поселок Многовершинный» Николаевского муниципального района Хабаровского края, администрация городского поселения «Рабочий поселок Многовершинный» Николаевского муниципального района Хабаровского края

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги "Прием заявлений, документов и постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях".

2. Признать утратившим силу постановление администрации городского поселения «Рабочий поселок Многовершинный» Николаевского муниципального района Хабаровского края от 05.05.2014 N 29-па "Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги "Прием заявлений, документов и постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях".
3. Опубликовать настоящее постановление в сборнике нормативных правовых актов органов местного самоуправления и разместить на официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".

4. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава городского поселения                                                                                                      Д.Ю.Козлов
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

городского поселения

от 15.05.2023 N 33-па
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ПРИЕМ ЗАЯВЛЕНИЙ, ДОКУМЕНТОВ И ПОСТАНОВКА НА УЧЕТ ГРАЖДАН В КАЧЕСТВЕ НУЖДАЮЩИХСЯ В ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЯХ"

1. Общие положения

Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях" (далее по тексту - муниципальная услуга) устанавливает единый порядок учета граждан в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий с целью предоставления жилых помещений по договорам социального найма, разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при организации процесса, определяет сроки предоставления муниципальной услуги и последовательность действий при осуществлении полномочий по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма в администрации городского поселения «Рабочий поселок Многовершинный» Николаевского муниципального района Хабаровского края.

1.1. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги:

- Конституция Российской Федерации от 12.12.1993 (источник официального опубликования Собрание законодательства РФ N 4 от 26.01.2009);

- Гражданский кодекс Российской Федерации - 1 часть от 30.11.1994 N 51-ФЗ, 2 часть от 26.01.1996 N 14-ФЗ (источник официального опубликования Собрание законодательства РФ ч. 1 N 32 от 05.12.1994, ч. 2 N 5 от 29.01.1996);

- Федеральный закон от 09.02.2009 N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления" (источник официального опубликования Собрание законодательства РФ N 7 от 16.02.2009);

- Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (источник официального опубликования Собрание законодательства РФ N 40 от 06.10.2003);

- Федеральный закон от 29.12.2004 N 189-ФЗ "О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации" (источник официального опубликования Собрание законодательства РФ N 1 ч. 1 от 03.01.2005);

- Жилищный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 N 188-ФЗ (источник официального опубликования Собрание законодательства РФ N 1 ч. 1 от 03.01.2005);

- Федеральный закон от 12.01.1995 N 5-ФЗ "О ветеранах" (источник официального опубликования Собрание законодательства РФ N 3 от 16.01.1995);

- Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (источник официального опубликования Собрание законодательства РФ N 31 от 02.08.2010);

- Федеральный закон от 24.11.1995 N 181-ФЗ "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации" (источник официального опубликования Собрание законодательства РФ N 48 от 27.11.1995);

- Постановление Правительства Российской Федерации от 16.06.2006 N 378 "Об утверждении перечня тяжелых форм хронических заболеваний, при которых невозможно совместное проживание граждан в одной квартире" (источник официального опубликования Собрание законодательства РФ N 25 от 19.06.2006);

- Закон Хабаровского края "О жилищных правоотношениях в Хабаровском крае" от 13.10.2005 N 304 (источник официального опубликования Собрание законодательства Хабаровского края N 10(39) от 10.11.2005, "Приамурские ведомости" N 189 от 02.11.2005);

- постановление Правительства Хабаровского края от 06.12.2005 N 138-пр "Об утверждении форм документов по учету граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма" (источник официального опубликования Собрание законодательства Хабаровского края N 12(14) от 12.01.2006);

- постановление главы городского поселения «Рабочий поселок Многовершинный» Николаевского муниципального района Хабаровского края от 10.07.2017 N 35-па "Об установлении величины нормы жилого помещения";

- иные нормативные правовые акты Российской Федерации, органов государственной власти Хабаровского края, органов местного самоуправления.

1.2. Описание заявителей.

- Заявителями являются граждане Российской Федерации, проживающие в городском поселении, или их полномочные представители.

1.3. Информация о порядке оказания муниципальной услуги и ходе ее исполнения.

1.3.1. Непосредственным исполнителем муниципальной услуги являются специалист 1 категории по имущественным отношениям администрации городского поселения «Рабочий поселок Многовершинный» Николаевского муниципального района Хабаровского края, расположенного по адресу: Хабаровский край, Николаевский муниципальный район, поселок Многовершинный, ул. Черкашина, д 1 А (тел. (42135) 31-930).

Прием граждан осуществляется:

вторник, четверг, с 14-00 ч. до 17-00 ч.,

Адрес электронной почты: mnogov@nikoladm.ru.

1.3.2. Способы подачи документов на предоставление муниципальной услуги:

- почтой в приемную администрации  городского поселения по адресу: 682449, Хабаровский край, Николаевский муниципальный район, поселок Многовершинный, ул. Черкашина, д 1 А (тел. (42135) 31-930);

- в ходе личного обращения в часы приема граждан специалиста 1 категории по имущественным отношениям администрации городского поселения.

- в электронном виде посредством информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" через Единый портал государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) или региональный портал государственных и муниципальных услуг Хабаровского края (https://uslugi27.ru).

- через многофункциональные центры.

1.3.3. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе исполнения.

Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в виде индивидуального информирования и публичного информирования без взимания платы.

Индивидуальное информирование о порядке приема, выдачи и ходе исполнения муниципальной услуги при личном обращении, почтовым отправлением, по телефону или по электронной почте обеспечивается:

- специалистом 1 категории по имущественным отношениям администрации городского поселения «Рабочий поселок Многовершинный» Николаевского муниципального района Хабаровского края, расположенного по адресу: Хабаровский край, Николаевский муниципальный район, поселок Многовершинный, ул. Черкашина, д 1 А (тел. (42135) 31-930)

- с использованием электронных сервисов на Едином портале государственных и муниципальных услуг, на региональном портале государственных и муниципальных услуг, на официальном сайте органов местного самоуправления городского поселения «Рабочий поселок Многовершинный» Николаевского муниципального района Хабаровского края.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги, порядок исполнения которой определяется административным регламентом: "Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях".

2.2. Орган, предоставляющий муниципальную услугу - администрация городского поселения «Рабочий поселок Многовершинный» Николаевского муниципального района Хабаровского края.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача или направление заявителю извещения о принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении;

- выдача или направление заявителю извещения о мотивированном отказе в принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:

- решение о принятии гражданина на учет либо об отказе в принятии на учет должно быть принято по результатам рассмотрения заявления и иных представленных документов не позднее чем через тридцать рабочих дней со дня представления заявителем указанных документов;

- извещение о принятии на учет выдается либо направляется гражданину по почте, подавшему заявление, не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения;

- извещение и решение об отказе в принятии на учет выдается либо направляется гражданину по почте, подавшему заявление, не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения.

Ответы на письменные обращения, связанные с разъяснением процедуры предоставления муниципальной услуги, направляются почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней с момента поступления таких обращений, либо выдаются на руки заявителю с соблюдением вышеуказанного срока.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

- Жилищный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 N 188-ФЗ ст. 49, 50, 51, 52.

- Закон Хабаровского края "О жилищных правоотношениях в Хабаровском крае" от 13.10.2005 N 304, по которому граждане признаются малоимущими.

2.6. Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

Принятие на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях осуществляется по результатам рассмотрения представленных гражданином заявлений и прилагаемых к ним документов:

- заявления граждан о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях составляются по образцу согласно приложению N 1. (заявления могут быть заполнены от руки или машинным способом, составляются в единственном экземпляре-подлиннике и подписываются заявителями в присутствии специалиста).

- справки о доходах на каждого члена семьи за 12 месяцев на момент подачи заявления согласно приложению N 3;

- сведения о наличии и стоимости движимого и недвижимого имущества согласно приложению N 4.

- документы, подтверждающие состав семьи заявителя (паспорт, иные документы, удостоверяющие личность и степень родства членов семьи, свидетельство о рождении (для несовершеннолетних), свидетельство о заключении (расторжении) брака, судебное решение о признании членом семьи, решение об усыновлении (удочерении), а также копии данных документов;

- страховое свидетельство государственного пенсионного страхования (для отдельных категорий граждан, указанных в п.п. 2 п. 3 ст. 23.2 Федерального закона от 12.01.1995 N 5-ФЗ "О ветеранах"), а также его копия;

- выписка из домовой книги или выписка из финансового лицевого счета;

- справка с места жительства о составе семьи и занимаемой жилой площади или копии поквартирной карточки с прежнего места жительства с июля 1991 года;

- документы, подтверждающие право пользования жилым помещением (право собственности), занимаемым заявителем и членами его семьи по договору социального найма, правоустанавливающие документы, свидетельство о государственной регистрации права собственности, а также их копии;

- справки о наличии или отсутствии у заявителя и каждого члена его семьи жилых помещений на праве собственности по Хабаровскому краю, выданные органами государственной регистрации недвижимого имущества, расположенными по адресам:

- Хабаровское краевое государственное унитарное предприятие технической инвентаризации и оценки недвижимости, предоставляет информацию до 01.09.1998, расположено по адресу: г. Николаевск-на-Амуре, ул. Луначарского, д. 138;

- Управление федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Хабаровскому краю, (через Многофункциональный центр) предоставляет информацию с 01.09.1998, расположено по адресу: п. Многовершинный, ул. Черкашина, д. 1 А;

- заключение учреждения здравоохранения согласно п.п. 4 п. 1 статьи 51 Жилищного кодекса Российской Федерации: основания признания граждан нуждающимися в жилых помещениях (при наличии таких оснований).

По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

2.7. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления государственных или муниципальных услуг, орган, предоставляющий государственную услугу, орган, предоставляющий муниципальную услугу, вправе:

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления государственных и муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о предоставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предоставления такой услуги;

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении государственных или муниципальных услуг, в отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления соответствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием портала государственных и муниципальных услуг и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.

2.8. Специалист 1 категории по имущественным отношениям администрации  городского поселения «Рабочий поселок Многовершинный»  Николаевского муниципального района Хабаровского края не в праве требовать от заявителя:

1) предоставления документов и информации или осуществления действия, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственных или мунциппальных услуг;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее - Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ) государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 настоящей статьи перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления государственной или муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении государственной или муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной или муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, государственного или муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

2.9. В случае непредоставления заявителем:

- сведений о размерах получаемой пенсии и других денежных выплатах, установленных законодательством, - для граждан пожилого возраста и инвалидов, специалист 1 категории по имущественным отношениям администрации городского поселения в течение 3 рабочих дней запрашивает указанные сведения в Управлении Пенсионного фонда Российской Федерации (государственного учреждения) в течение 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса получает сведения;

- выписки из единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимого имущества после 01 сентября 1998 г., свидетельства о государственной регистрации права собственности специалист 1 категории по имущественным отношениям администрации городского поселения в течение 3 рабочих дней запрашивает указанные сведения в Филиале ФГБУ "Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии" по Хабаровскому краю, в течение 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса получает документы.

2.10. Основанием для отказа в приеме и рассмотрении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является их несоответствие требованиям, указанным в пункте 2.6 административного регламента предоставления муниципальной услуги.

Не могут быть приняты на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях иностранные граждане, лица без гражданства, если международным договором Российской Федерации не предусмотрено иное.

2.11. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- представление документов, которые не подтверждают право соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях (обеспечены более установленной учетной нормы площади жилого помещения);

- не истек 5-летний срок со дня совершения гражданами действий, ухудшивших их жилищные условия, в результате которых такие граждане могут быть признанными нуждающимися в жилых помещениях:

- вселение в жилое помещение в качестве членов семьи лиц, не являющихся таковыми;

- отчуждение жилого помещения, доли жилого помещения, за исключением безвозмездной передачи жилого помещения в государственную или муниципальную собственность;

- обмен жилого помещения с уменьшением его площади;

- уменьшение долей, выделение собственниками жилых помещений доли в натуре, если после такого уменьшения доли или ее выделения в натуре общая площадь соответствующего жилого помещения на одного собственника будет менее учетной нормы площади жилого помещения.

2.12. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при обращении о предоставлении муниципальной услуги - 15 минут.

2.14. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Письменные обращения заявителей о предоставлении муниципальной услуги, регистрируются в день их поступления.

2.15. Прием заявителей для предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом 1 категории отдела по юридическим вопросам администрации поселения, согласно графику, указанному в 1.3.1 Административного регламента.

2.16. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

- простота и ясность изложения информационных документов;

- наличие различных каналов получения информации о предоставлении услуги;

- доступность работы с представителями лиц, получающих услугу;

- короткое время ожидания услуги;

- удобное территориальное расположение органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

- точность исполнения муниципальной услуги;

- профессиональная подготовка сотрудников органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

- высокая культура обслуживания заявителей;

- строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- количество обоснованных обжалований решений органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.

2.17. Вне зависимости от способа обращения заявителя за предоставлением услуги, а также от способа предоставления заявителю результатов предоставления услуги, специалист 1 категории отдела по юридическим вопросам администрации направляет в личный кабинет заявителя на едином портале государственных и муниципальных услуг сведения, предусмотренные пунктами 4 и 5 части 3 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, в определенном Правительством Российской Федерации порядке, предусматривающем в том числе случаи и порядок предоставления таких сведений для размещения на региональных порталах государственных и муниципальных услуг, в иных государственных информационных системах, с учетом положений нормативных правовых актов субъектов Российской Федерации, определяющих состав передаваемых в соответствии с пунктом 4 части 3 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ сведений.

2.18. Иные требования в предоставлении муниципальной услуги.

Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуется входом для свободного доступа заявителей в помещение, удобным для беспрепятственного передвижения граждан, в том числе инвалидов.

Вход в здание оборудуется информационной вывеской, содержащей информацию об учреждении, осуществляющем предоставление муниципальной услуги.

Места предоставления муниципальной услуги оборудуются с учетом требований доступности для инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

Информационные стенды содержат образцы заявлений, сведения о нормативных актах по вопросам предоставления услуги, перечень документов, прилагаемых к заявлению, адреса, телефоны и время приема специалиста.

Помещения, предназначенные для приема заявителей, должны быть оборудованы стульями, столами, канцелярскими принадлежностями.

Рабочие места специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются персональными компьютерами с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Юридические факты, являющиеся основанием для начала административной процедуры.

Основанием для начала административной процедуры является личное обращение граждан или их (уполномоченных) представителей с заявлением и документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги или подача заявки на предоставление услуги посредством информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" через Единый портал государственных и муниципальных услуг и (или) Региональный портал Хабаровского края государственных и муниципальных услуг, официального сайта органов местного самоуправления городского поселения.

3.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист 1 категории по имущественным отношениям администрации  городского поселения.

3.3. Содержание административной процедуры, продолжительность и максимальный срок ее выполнения:

Специалистом 1 категории по имущественным отношениям администрации городского поселения:

- устанавливается личность заявителя, в том числе проверяется документ, удостоверяющий личность;

- проверяются полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени;

- проверяется наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов, представляемых для принятия граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда;

- проверяется соответствие представленных документов установленным требованиям;

- сверяются представленные экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удостоверенные) друг с другом и заверяются после проверки соответствия копий оригиналу, после чего оригинал возвращается заявителю;

- принимается заявление граждан о принятии гражданина и членов его семьи на учет в качестве нуждающихся в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма;

- выдает заявителю расписку в получении документов с указанием их перечня и даты их получения согласно приложению N 2.

- регистрируется заявление в книге регистрации заявлений граждан о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма, вносится в книгу регистрации заявлений запись о заявителе:

а) порядковый номер записи;

б) дата приема;

в) фамилия, имя и отчество (при наличии последнего) заявителя;

- сведений о размерах получаемой пенсии и других денежных выплатах, установленных законодательством, - для граждан пожилого возраста и инвалидов, специалист администрации в течение 3 рабочих дней запрашивает указанные сведения в Управлении Пенсионного фонда Российской Федерации (государственного учреждения) в течение 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса получает сведения;

- выписки из единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимого имущества после 01 сентября 1998 г., свидетельства о государственной регистрации права собственности специалист администрации в течение 3 рабочих дней запрашивает указанные сведения в филиале ФГБУ "Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии" по Хабаровскому краю, в течение 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса получает документы;

- производится расчет определения возможности приобретения гражданином (гражданами) жилого помещения за счет собственных средств;

- прилагается расчет с заключением о признании (не признании) семьи (одиноко проживающего гражданина) малоимущей к документам, принятым от граждан;

- заявления и документы рассматриваются на комиссии по жилищным вопросам, где принимается решение о постановке или отказе в постановке гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении;

- гражданин и члены его семьи, принятые на учет в качестве нуждающихся в жилом помещении, заносятся в книгу регистрации граждан, принятых на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма;

- в течение 3 рабочих дней готовится проект распоряжения администрации городского поселения о принятии гражданина на учет или об отказе в принятии на учет;

Специалист администрации направляет заявителю готовый к выдаче заявителю документ (извещение) о принятии на учет (об отказе в принятии на учет) в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма, не позднее чем за три рабочих дня до окончания срока исполнения.

Заявитель вправе отозвать свое заявление в любой момент рассмотрения, согласования или подготовки документа, и на основании заявления об отзыве получить обратно подготовленный им пакет прилагаемых документов. Первое заявление и заявление об отзыве подшивается в дело.

Специалистом 1 категории отдела по имущественным отношениям:

- заводится на каждого гражданина, принятого на учет, учетное дело, в котором содержатся все представленные гражданином документы;

- каждому учетному делу присваивается номер, соответствующий номеру записи в книге регистрации граждан, принятых на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;

- формируются утвержденные списки очередников на бумажном и электронном носителях;

- обеспечивается надлежащее хранение книги учета и учетных дел граждан, состоящих на учете. Книга регистрации и учетные дела граждан хранятся постоянно;

- снимается гражданин с учета в качестве нуждающегося в жилом помещении в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

- проводится перерегистрация граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилом помещении. Граждане, состоящие на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, обязаны письменно сообщать обо всех изменениях в составе семьи, перемене места жительства, возникновении или прекращении оснований для получения жилых помещений вне очереди с предоставлением соответствующих документов. Изменения приобщаются к учетным делам граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 30 дней.

3.4. Критерии принятия решений.

3.4.1. Определение возможности приобретения заявителем жилого помещения за счет собственных средств.

3.4.2. Определение обеспечения общей площади жилого помещения на одного члена семьи менее учетной нормы, установленной постановлением главы городского поселения от 10.07.2017 N 35-па "Об установлении величины учетной нормы жилого помещения".

3.5. Результат административной процедуры и порядок передачи результата.

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача или направление заявителю извещения о принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении (приложение N 7);

- выдача или направление заявителю извещения об отказе в принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении (приложение N 8).

3.6. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры.

Результат выполнения административной процедуры фиксируется в книге регистрации граждан, принятых на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма, согласно приложению N 5.

3.7. Последовательность административных процедур указана в Блок-схеме к настоящему регламенту согласно приложению N 6.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Контроль за выполнением действий, связанных с реализацией муниципальной услуги, за полнотой и правильностью оформления муниципальных правовых актов администрации городского поселения осуществляется  главой городского поселения.

4.2. Контроль осуществляется путем проведения внеплановых проверок соблюдения и исполнения ответственными лицами административного регламента.

4.3. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений соблюдения положений административного регламента специалист несет дисциплинарную ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации за:

- полноту и грамотность проведенного консультирования заявителей;

- соблюдение сроков и порядка приема документов и соответствующие книги регистрации граждан, принятых на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма;

- соответствие результатов рассмотрения документов требованиям законодательства Российской Федерации;

- полноту представленных заявителями документов;

- соблюдение сроков, порядка предоставления муниципальной услуги, подготовки отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок выдачи документов.

5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действии (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем являются решения и действия (бездействия) отдела по юридическим вопросам, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица отдела, предоставляющего муниципальную услугу, либо специалиста 1 категории по имущественным вопросам администрации городского поселения.

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 настоящего Федерального закона;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления государственной или муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления государственной или муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 настоящего Федерального закона. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрение жалобы.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию городского поселения.

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органов местного самоуправления городского поселения, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, через многофункциональный центр, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, их работников;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий государственную услугу, орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

- жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- в удовлетворении жалобы отказывается.

5.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п. 5.5, об удовлетворении жалобы либо об отказе в удовлетворении жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.6.1. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.6 настоящего регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим государственную услугу, органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании государственной или муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения государственной или муниципальной услуги.

5.6.2. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в части 8 настоящей статьи, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.2 регламента, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение N 1

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Прием заявлений, документов

и постановка граждан на учет в

качестве нуждающихся в жилых

помещениях"

___________________________________

(должностному лицу органа

исполнительной власти края,

____________________________________

осуществляющего управление

государственным жилищным фондом края,

_____________________________________

либо должностному лицу органа

местного самоуправления,

_____________________________________

осуществляющего принятие на учет

граждан в качестве нуждающихся

______________________________________

в жилых помещениях, предоставляемых

по договору социального найма)

от ____________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии)

проживающего (й):_______________________

______________________________________

(адрес места жительства)

_______________________________________

Паспорт ________________________________

(серия, номер, кем и когда выдан)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма

Прошу Вас принять меня на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма, в связи с

_________________________________________________________________________ ___

(указать причину: отсутствие жилого помещения; обеспеченность общей площадью

_________________________________________________________________________ ___

жилого помещения на одного члена семьи менее учетной нормы; проживание в

_________________________________________________________________________ ___

помещении, не отвечающем установленным для жилых помещений требованиям;

_________________________________________________________________________ ___

проживание в жилом помещении, занятом несколькими семьями,

_________________________________________________________________________ ___

в одной из которых имеется гражданин, страдающий тяжелой формой заболевания,

_________________________________________________________________________ ___

при которой совместное проживание невозможно, и др.)

Состав моей семьи _______________ человек (а):

1. Заявитель _________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии),

_________________________________________________________________________ ___

число, месяц, год рождения)

2. Супруг (а) __________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии),

_________________________________________________________________________ ___

число, месяц, год рождения)

3. _________________________________________________________________________ _

(родственные отношения, фамилия, имя, отчество (при наличии),

_________________________________________________________________________ ___

число, месяц, год рождения)

4. _________________________________________________________________________ _

(родственные отношения, фамилия, имя, отчество (при наличии),

_________________________________________________________________________ ___

число, месяц, год рождения)

К заявлению прилагаются документы:

1. _________________________________________________________________________ _

2. _________________________________________________________________________ _

3. _________________________________________________________________________ _

Об изменении места жительства, состава семьи, семейного положения, а также в случае улучшения жилищных условий, когда норма общей площади жилого помещения на одного члена семьи превысит учетную норму общей площади жилого помещения, или при возникновении других обстоятельств, при которых необходимость в предоставлении жилого помещения отпадет, обязуюсь проинформировать не позднее 30 дней со дня возникновения таких изменений.

	Я,
	
	, даю согласие в соответствии

	
	(фамилия, имя, отчество (при наличии)
	


со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ "О персональных данных" на обработку персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и прилагаемых к нему документах, с даты подписания настоящего заявления.

Подпись заявителя ___________________________________________________________

Подписи совершеннолетних членов семьи:

	
	
	

	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество (при наличии)

	
	
	

	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество (при наличии)

	"
	
	"
	
	20
	
	г.
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РАСПИСКА

в получении документов, представленных гражданами для принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма

В целях принятия на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма из муниципального жилищного фонда (государственного жилищного фонда края), от:

_________________________________________________________________________ ___

(Ф.И.О. (последнее при наличии) гражданина, представившего документы)

приняты следующие документы:

	N пп
	Наименование документа
	Кол-во экз.
	Кол-во листов

	1
	Заявление о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма
	
	

	2
	Заявление о признании семьи малоимущей в целях постановки на учет для предоставления жилого помещения по договору социального найма
	
	

	3
	Ксерокопии документов, удостоверяющих личность (паспорта, свидетельства о рождении на н/с детей)
	
	

	4
	Справка о составе семьи и занимаемой жилой площади
	
	

	5
	Ксерокопия документа, подтверждающего право пользования (ордер, договор и т.д.)
	
	

	6
	Справка об отсутствии или наличии жилых помещений (БТИ, Федеральной регистрационной службы)
	
	

	7
	Справка БТИ о степени физического износа здания (при необходимости)
	
	

	8
	Ксерокопия заключения учреждения здравоохранения (при необходимости)
	
	

	9
	Ксерокопия документа, подтверждающего право на внеочередное предоставление жилья
	
	

	10
	Справки о доходах на всех членов семьи за последние 12 месяцев
	
	

	11
	Копия свидетельства о браке
	
	

	12
	Копия свидетельства о расторжении брака
	
	

	13
	Копия трудовой книжки
	
	

	14
	
	
	

	15
	
	
	

	16
	
	
	

	17
	
	
	

	18
	
	
	

	19
	
	
	

	20
	
	
	

	21
	
	
	

	22
	
	
	

	23
	
	
	

	24
	
	
	

	25
	
	
	

	26
	
	
	

	27
	
	
	


___________________________ ____________________ "___" __________ 20 г.

(подпись заявителя) (ф.и.о. (последнее при наличии)

___________________________ _________________________ "___" __________ 20 г.

(подпись должностного лица) (ф.и.о. (последнее при наличии)
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ДОХОДЫ ГРАЖДАН, УЧИТЫВАЕМЫЕ ДЛЯ ПРИЗНАНИЯ ГРАЖДАН МАЛОИМУЩИМИ, ЗА ПОСЛЕДНИЕ 12 МЕСЯЦЕВ

1. Вознаграждения (заработная плата) за выполнение трудовых или иных обязанностей, выполненную работу, оказанную услугу, учитываемые при исчислении средней заработной платы.

2. Выплаты и компенсации за счет средств работодателя, предусмотренные Трудовым кодексом РФ.

3. Выходное пособие, выплачиваемое при расторжении трудового договора.

4. Пенсии, пособия, стипендии и иные ежемесячные аналогичные выплаты и компенсации.

5. Денежное довольствие военнослужащих, сотрудников органов внутренних дел РФ, органов уголовно-исполнительной системы МЮ РФ, таможенных органов РФ и других правоохранительных органов, а также дополнительные выплаты постоянного характера и стоимость натурального довольствия (выплаты денежных средств взамен довольствия).

6. Доходы, полученные от сдачи в аренду или иного использования всех видов имущества, принадлежащего на праве собственности гражданину (отдельным членам семьи), в том числе транспортных средств.

7. Доходы, полученные от реализации недвижимого имущества, долей участия в уставном капитале организаций, акций, ценных бумаг, а также иного имущества.

8. Авторские вознаграждения, а также доходы, полученные от использования авторских прав.

9. Дивиденды и проценты от долевого участия, полученные с организаций и предпринимателей в связи с их деятельностью.

10. Алименты, получаемые гражданином или членами семьи гражданина.

11. Полученные наследуемые или подаренные денежные средства.

12. Суммы, полученные в виде грантов (безвозмездной помощи), премий, выплаченных российскими и иностранными организациями (фондами, объединениями).

13. Доходы, полученные с сумм, хранящихся в банках и других кредитных учреждениях.

14. Иные доходы, полученные в результате осуществления деятельности в РФ и за ее пределами, включая доходы, полученные от деятельности крестьянских (фермерских) хозяйств.
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ИМУЩЕСТВО, УЧИТЫВАЕМОЕ ДЛЯ ПРИЗНАНИЯ ГРАЖДАН МАЛОИМУЩИМИ

1. В целях признания граждан малоимущими учитывается имущество, находящееся в собственности гражданина и членов его семьи (учитываемых в составе семьи в соответствии со ст. 15 Закона "О жилищных правоотношениях в Хабаровском крае"), являющихся плательщиками налога, и подлежащее в соответствии с законодательством налогообложению налогом на имущество физических лиц, транспортным налогом или земельным налогом, в том числе:

1) жилые дома, квартиры, гаражи, иные помещения, строения и сооружения;

2) земельные участки сельскохозяйственного и несельскохозяйственного назначения, включая земельные участки, занятые строениями и сооружениями, необходимыми для их содержания;

3) транспортные средства (автомобили легковые и грузовые, мотоциклы, мотороллеры, автобусы, снегоходы, мотосани, другие самоходные машины и механизмы, самолеты, вертолеты, теплоходы, яхты, парусные суда, катера, моторные лодки, гидроциклы, несамоходные (буксируемые суда) и другие водные и воздушные транспортные средства), зарегистрированные в установленном порядке в соответствии с действующим законодательством.

2. При признании граждан малоимущими не учитывается находящееся в собственности гражданина и членов его семьи имущество:

1) транспортные средства:

а) весельные лодки и моторные лодки с двигателем мощностью не свыше 5 лошадиных сил;

б) автомобили легковые, специально оборудованные для использования инвалидами, а также автомобили легковые с мощностью двигателя до 100 лошадиных сил (до 73,55 кВт), полученные (приобретенные) через органы социальной защиты населения в порядке, установленном законодательством;

2) земельные участки, предоставленные гражданам для ведения садоводства или огородничества, если суммарная их площадь не превышает 1000 квадратных метров.
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Книга

регистрации граждан, принятых на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма

	N п/п
	Фамилия, имя, отчество принятого на учет гражданина. Состав семьи (фамилия, имя, отчество), год рождения)
	Родственные отношения
	Адрес и краткая характеристика занимаемого жилого помещения
	Основание признания нуждающимися в предоставлении жилых помещений
	Решение о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях (дата, номер)
	Решение о предоставлении жилого помещения (дата, номер)
	Адрес предоставленного жилого помещения
	Решение о снятии с учета (дата, номер)
	Примечание
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БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ АДМИНИСТРАЦИЕЙ ЭЛЬБАНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ "ПРИЕМ ЗАЯВЛЕНИЙ, ДОКУМЕНТОВ, А ТАКЖЕ ПОСТАНОВКА ГРАЖДАН НА УЧЕТ В КАЧЕСТВЕ НУЖДАЮЩИХСЯ В ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЯХ"

   Прием заявления, проверка представленного пакета документов,

   выдача расписки в получении документов

v

 ДА  Рассмотрение и экспертиза представленных документов (проверка на   НЕТ

     нуждаемость в жилых помещениях, признание заявителя малоимущим)

 v                                                                     v

  Принятие решения о постановке    Принятие решения об отказе в постановке

  заявителя на учет в качестве     заявителя на учет в качестве

 нуждающегося в жилом помещении     нуждающегося в жилом помещении

v v

  Выдача заявителю извещения о    Выдача заявителю извещения об отказе в

  постановке на учет в качестве     постановке на учет

 нуждающегося в жилом помещении

v

  Оформление учетного дела
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Угловой штамп

Куда ________________________

_________________________

_________________________

Кому ________________________

_________________________

ИЗВЕЩЕНИЕ

о принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма

Согласно распоряжению

_________________________________________________________________________ ___

(наименование органа местного самоуправления

_________________________________________________________________________ ___

(уполномоченного государственного органа по управлению государственным

_________________________________________________________________________ ___

жилищным фондом края), осуществляющего принятие на учет граждан в качестве

_________________________________________________________________________ ___

нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору

_________________________________________________________________________ ___

социального найма)

"___" __________ 20___ г. N _____

Вы приняты на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма из муниципального жилищного фонда (государственного жилищного фонда края), с семьей в составе_____человек (а):

1. ______________________________________________________________________

(Ф.И.О. (последнее - при наличии), число, месяц, год рождения)

2. ______________________________________________________________________

(Ф.И.О. (последнее - при наличии), число, месяц, год рождения)

3. ______________________________________________________________________

(Ф.И.О. (последнее - при наличии), число, месяц, год рождения)

________________________________________________________________________

Номер Вашего учетного дела _____________

________________________________________________ _________ _____________

(должность лица, ответственного за учет граждан) (подпись) (Ф.И.О.)

"___" __________ 20___ г.
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Угловой штамп

Куда ________________________

_________________________

_________________________

Кому ________________________

_________________________

ИЗВЕЩЕНИЕ

об отказе в принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма

Согласно распоряжению

_________________________________________________________________________ ___

(наименование органа местного самоуправления

_________________________________________________________________________ ___

(уполномоченного государственного органа по управлению государственным

_________________________________________________________________________ ___

жилищным фондом края), осуществляющего принятие на учет граждан в качестве

_________________________________________________________________________ ___

нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору

_________________________________________________________________________ ___

социального найма)

"___" __________ 20___ г. N _____

Вам отказано в принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма из муниципального жилищного фонда (государственного жилищного фонда края), с семьей в составе _________ человек (а):

1. _____________________________________________________________________

(Ф.И.О. (последнее - при наличии), число, месяц, год рождения)

2. ______________________________________________________________________

(Ф.И.О. (последнее - при наличии), число, месяц, год рождения)

3. ______________________________________________________________________

(Ф.И.О. (последнее - при наличии), число, месяц, год рождения)

________________________________________________________________________

______________________________________________ _________ ______________

(должность лица, ответственного за учет граждан) (подпись) (Ф.И.О.)

"___" __________ 20___ г.


